执行案件查控流程表
案号：                     查控员：
执行员：                   庭长/分管局长授权： 
	
查控准备
工作事项
	收案时间
（             ）
	验证被执行人身份信息（                     ）

	发送执行通知书
	被执行人：
被执行人证件号码：

送达地址及电话：

是否系特殊被执行主体：

	其他工作要求
	

	司法查控操作
	查询

	
	反馈送达

	
	冻结/续冻

	
	解冻/扣划

	失信被执行人操作
	发布

	
	撤销/纠正

	
	屏蔽

	备注
	


注意事项：
1、特殊主体应注明，由分管局长签字授权，授权后，查控员一切操作不再另行请示。
2、失信被执行人栏目必须填写，如符合规定不发布的条件，执行员应标注不发布，并另行填写不发布失信被执行人审批表由分管局长签字。

3、查控员与各庭的工作交接第一顺序是庭内勤，第二顺序为庭书记员、第三顺序为庭长。

4、对所填写的项目，执行员均应在相应栏目内手写。

4、如发生争议，各方人员应向庭长汇报，由双方所在庭室庭长协处或报分管局长处理。
